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CONVOCATORIA INTERNA / EXTERNA
La Institucion

La Fundacidn Instituto de Investigacion del Hospital de la Santa Cruz y San Pablo (IR Sant
Pau) es una fundacién de cardcter cientifico que tiene como misién mejorar la salud y la
calidad de vida de la poblacidon, mediante la producciéon y difusién del conocimiento
cientifico, la formacidon de investigadores a nivel internacional y el fomento de la innovacién
y la salud mediante la incorporacion de los avances médicos en la practica clinica y las
politicas sanitarias. Creado en 1992, es un centro de investigacion de excelencia adscrito a la
Universidad Auténoma de Barcelona (UAB) desde 2009 y, desde 2011, es un centro CERCA
(Centros de Investigaciéon de Catalufia).

Para la Fundacién, es prioritario garantizar que la contratacion del candidato mas adecuado
para cubrir un puesto de trabajo se haga mediante un proceso de seleccion abierto,
transparente y basado en méritos (OTM-R). Siguiendo estas directrices se potenciara la
movilidad del personal, e intercambio de conocimientos y, en definitiva, el aumento de la
cualidad de la docencia y la investigacion. Fieles al compromiso con la estrategia de recursos
humanos de la Unién Europea, los procedimientos de seleccidon y contratacién de personal
de nuestra institucidn se rigen por un conjunto de principios basicos que garantizan a todo el
mundeo la igualdad de acceso a una insercidn laboral. Por tanto, se siguen los principios
constitucionales de igualdad, mérito y capacidad, respetando en todo momento Ia
normativa nacional e internacional vigente en este ambito, concretamente la Carta Europea
del Investigador y el Cédigo de conducta para la contratacion de investigadores (C&C). Los
principios de C&C son aplicables para la contratacién de cualquier personal de la institucion,
independientemente de su categoria profesional. Por este motivo, nuestra Fundacién ha
obtenido el reconocimiento de “Excelencia en I+D en Investigacion” otorgado desde el 2015.
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HR EXCELLE N RESEARC

La Fundacid Institut de Recerca de I’'Hospital de la Santa Creu Sant Pau precisa incorporar a
la unidad de coordinacion de servicios e infraestructuras:

A1A- Auxiliar Administrativo/a Gestion
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Sobre la Unidad / Grupo:

La unidad de coordinacidon de servicios e infraestructuras es la unidad que se encarga de
mantener el orden, higiene, seguridad y funcionamiento de todas las areas y zonas que
posee el IR. También es la unidad que propone y asesora sobre las lineas estratégicas de
inversién en obras y suministros en el marco de la estrategia general, se encarga de iniciar,
describir los requisitos técnicos y controlar el cumplimiento de los contratos de obras.
Ademads, es la unidad responsable de aplicar los criterios de eficiencia energética y
sostenibilidad y de gestionar los contratos de suministros del IR (electricidad, agua, gases).
Esta unidad coordina la adquisiciéon y reubicacion de mobiliario de los edificios del IR y
mobiliario urbano y controla también la distribucién de los espacios entre los equipos vy
grupos que forman parte del IR. Es responsable también de la gestion del almacén del IRy
del control del inventario del equipamiento del centro.

Requisitos imprescindibles

e Titulacién Minima Requerida: Formacién de Estudios Profesionales de Grado
Medio (Ciclo Formativo de Grado Medio / FPI).

e Conocimiento oral y escrito de las dos lenguas oficiales de Cataluiia. Nivel C de
catalan o, en su defecto el/la candidato/a seleccionado/da tendrd que demostrar,
o comprometerse a adquirir, en un plazo no superior en un afo, un conocimiento
correcto de las dos lenguas oficiales en Catalufia.

e Nivel intermedio de herramientas ofimaticas (Excel, Word, Power Point, etc).

Se valorara

e Conocimiento de oral y escrito de la lengua inglesa
e Conocimiento del funcionamiento del Campus Sant Pau

e Conocimiento del funcionamiento de un centro de investigacidon

Funciones

e Atencidn presencial al publico

e Atencidn telefénica al publico

e Atencion telefénica y presencial del personal IR

e Atencidn a pacientes destinados a los espacios del IR

e Gestidn de reserva y preparacién de las salas de reuniones
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e Validacion de tarjetas y accesos

e Control de taquillas entregadas

e Recepcidn y aviso de entrada correspondencia al personal del IR
e Recepcidn y aviso de entrada paqueteria al personal del IR

e Recepcién de equipos a través del muelle de carga

e Gestionar Salida de muestras

e Gestidn de carteles para eventos o incidencias del IR

e Gestidn de Averias de ascensores e incidencias diversas

e Preparacion, reparto y control de entrega de EPI en casos necesarios
e Control de Archivo General de documentacién

e Administracion basica de Servicios Generales

e Aperturay cierre de salas y espacios comunes si fuera necesario

Se ofrece

e Contrato temporal por la sustitucién de un trabajador con reserva del puesto de
trabajo

e Jornada laboral anual de 1.627,50 horas (37,5 horas/semana)

e Retribucién segin convenio (19.014,66 brutos anuales)

e Grupo de Investigacion: la unidad de coordinacion de servicios e
infraestructuras: Servicios Generales
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Documentacion y plazo de presentacion

Los/as interesados/das tendran que enviar preferentemente la documentacion (1) en
PDF, por correo electrénico a la Direccion de la Fundacid Institut de Recerca de
I’'Hospital de la Santa Creu i Sant Pau, correo ir_seleccio@santpau.cat , indicando la
referencia 2024/198:

(1) Carta de solicitud y Curriculum Vitae actualizado
y Autorizacion Tratamiento de Datos firmado**

A requerimiento de la Fundacié Institut de Recerca de I'Hospital de la Santa Creu i
Sant Pau, los/las candidatos/as deberan presentar la documentacién acreditativa de
los méritos indicados en el curriculum.

Las solicitudes se resolveran en un plazo maximo de un mes desde la fecha de
finalizacion de la fecha fin de presentacion de documentacién. Una vez acabado el
plazo sin haber notificado resolucién expresa los/as interesados/as estaran
legitimados/as para entender desestimadas sus solicitudes.

La Fundacid Institut de Recerca de I'Hospital de la Santa Creu i Sant Pau podra
declarar desierta esta convocatoria si, segun su criterio, el/la candidato/a no reune
las condiciones que la Institucion estima necesarias para ocupar la plaza.

La interpretacion de los requisitos y su exigibilidad a los/as candidatos/as sera
exclusiva de la Fundacio Institut de Recerca de I'Hospital de la Santa Creu i Sant Pau.

**Imprescindible adjuntar la autorizacion de tratamiento de datos debidamente
firmada (documento adjunto al final de la convocatoria) **

El plazo de presentacion de las solicitudes
finalizara el dia 21 de diciembre de 2024, a las 15:00 horas
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La Fundacion Instituto de Investigacion del Hospital de la Santa Creu y Sant Pau, con domicilio en la calle Santa
Quinté, 77-79, 08041, Barcelona Tel: 93 291 90 50, NIF: G-60136934,como responsable del tratamiento y en
cumplimiento del Reglamento (UE) n.2 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016,
relativo a la proteccion de las personas fisicas en cuanto al tratamiento de datos personales y a la libre
circulacion de estos datos y por el cual se deroga la Directiva 95/46 / CE (Reglamento general de proteccidn de
datos) y la Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion de datos personales y garantia de los
derechos digitales, lo informa que tratard sus datos con la unica finalidad de gestionar la presente
convocatoria, siente la base juridica el articulo 6.1. a, c y f del RGPD, puesto que pediremos su consentimiento,
el tratamiento es necesario para la aplicacion de medidas precontractuales y es necesario para satisfacer
intereses legitimos perseguidos por el responsable del tratamiento.

Los datos se conservardn durante el periodo de tiempo que sea necesario para gestionar la convocatoria. Los
datos unicamente serdn tratadas por aquellas dreas y servicios de acuerdo con sus competencias y funciones.
No se realizardn cesiones de datos, excepto que exista una obligacion legal. Usted tiene derecho a ejercer el
derecho de acceso, rectificacion, supresion, oposicion, limitacion y portabilidad. Asi mismo si usted tiene alguna
duda puede ponerse en contacto con la delegada de proteccion de datos a dpo_ir@santpau.cat. Tiene derecho
a presentar una reclamacion a la autoridad de control correspondiente.

COMPROMISO DE PERMANENCIA: Las personas seleccionadas que ocupen el lugar convocado o el lugares
vacantes resultantes de esta convocatoria, no podrdn presentarse a una de nueva hasta transcurrido el plazo de
1 afio. En caso de lugares con jornada a tiempo parcial el plazo serd de 6 meses. En ambos casos el plazo
computard a partir de la fecha de publicacion de la resolucion. La vacante convocada, y las que se deriven
(movimientos internos), se irdn cubriendo de forma sucesiva en el mismo procedimiento entre los candidatos
presentados a cada convocatoria en particular, con independencia que esto suponga la cobertura de lugares en
turnos diferentes al de la convocatoria.

Barcelona, 17/12/2024

ﬁ%%%

R o
N

Departamento de RRHH
Fundacid Institut de Recerca de I’'Hospital de Sant Pau
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AUTORITZACIO TRACTAMENT DE DADES PERSONALS

Benvolgut/a candidat/a:

La Fundacié Institut de Recerca de I'Hospital de la Santa Creu i Sant Pau, amb CIF G-60136934 i amb domicili
social al C/Sant Quinti, 77-79, 08024, de Barcelona, com a responsable del tractament t'informa que tractara
les teves dades per les seguients finalitats:

e  Recepcid de candidatures.

e Analisis de candidatures amb la finalitat d’incorporar la persona treballadora a I'equip de la Fundacié
Institut de Recerca de I'Hospital de la Santa Creu i Sant Pau, per una vacant actual i per a futurs
processos de seleccid que encaixin amb el teu perfil.

e Dur a terme processos de seleccid de personal, aixi com formalitzar la contractacié de la persona
treballadora, si és el cas.

e  Complir amb les obligacions legals requerides.

La base legitimadora per a dur a terme el tractament de les dades es basa en I’ interés legitim de gestionar la
present oferta de treball, de conformitat amb el previst a I'article 6.1 b) del Reglament General de Proteccid de
Dades, atés que les teves dades sén necessaries per a |'execucio d'un contracte en el qual I'interessat és part o
per a l'aplicacié a peticié d'aquest de mesures precontractuals.

Tanmateix, t’ informem de que les teves dades (i) Unicament seran tractades per aquells departaments o arees
de I'lnstitut, que segons les seves competencies i funcions tinguin interes en la seleccié de personal, (ii) podran
ser comunicades a autoritats i organismes publics, per al compliment d’una obligacio legal, com ara proveidors
de serveis i a tercers necessaris per a la gestio i execucio de les relacions derivades de la sol-licitud realitzada i
(iii) que seran conservades durant els terminis previstos de prescripcié de responsabilitats legals.

Finalment, posem en el teu coneixement de que tens dret a accedir a les teves dades personals, a rectificar-les,
a sol-licitar la seva supressio, a oposar-se al seu tractament i a retirar el teu consentiment a aquest tractament.
En determinades circumstancies podras sol-licitar la limitacid del tractament de les teves dades personals, i en
aquest cas Unicament els conservarem per a l'exercici o la defensa de reclamacions. A més, tens dret a
presentar una reclamacié davant l'autoritat de proteccié de dades pertinent. Si tens algun dubte sobre el
tractament de les teves dades et pots posar en contacte amb la Delegada de Proteccié de Dades de I'entitat
enviant un correu a dpd@santpau.cat.

Consentiment

He estat informat sobre el tractament de les meves dades i autoritzo el tractament:

O Si O NO

Nom i cognoms:

Signatura
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